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Nombre del Contratista: Jaquelin Alejandra Segura Arias CUI: | 3304 90613 1711
Tipo de Servicio Servicios Técnicos x  Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-424-2026-DGDC-MCD | Plazo de Contrato: | 16 de abril al 31 de agosto del 2026

Acuerdo Ministerial: 301-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia
(En Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo del Del: — (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Informe: ’ '
01 julio 2026 31 julio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS EN LA DIRECCION DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Apoyar en la limpieza y orden de las diferentes areas de la Casa de Desarrollo Cultural, incluyendo la desinfeccion
de superficies, ventanales, limpieza de areas comunes, vaciado de papeleras, asi como la reposicion de insumos
de higiene.

b) Apoyar en el seguimiento bésico de insumos de la Casa de Desarrollo Cultural, reportando existencias y
necesidades de reposicion.

c) Apoyar en fomentar la imagen institucional a través del cumplimiento efectivo de su responsabilidad en orden y
limpieza de la Casa de Desarrollo Cultural.

d) Apoyar en la preparacién de espacios fisicos de eventos planificados por la Casa de Desarrollo Cultural de acuerdo
a los requerimientos que se indiquen.

e) Apoyar en otras actividades que le sean designadas por la Direccién de Participacion Ciudadana.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Realicé en la limpieza en, orden y desinfeccion de las 8 areas de la Casa de Desarrollo Cultural, del municipio de Melchor
de Mencos, departamento de Petén efectuando la atencién de los espacios asignados durante el mes de julio de 2026,
Asimismo, ejecuté la limpieza de 02 ventanales y 02 areas comunes, el vaciado de papeleras y la reposicion oportuna
de insumos de higiene, contribuyendo a mantener condiciones adecuadas de limpieza y salubridad para el personal de
la Casa de Desarrollo Cultural.

b) Realicé el seguimiento basico de 100 insumos de limpieza e higiene utilizados en la Casa de Desarrollo Cultural del
Municipio de Melchor de Mencos, Departamento de Petén reportando oportunamente las existencias y las necesidades
de reposicion, lo que permitio mantener la disponibilidad de los materiales requeridos para el desarrollo de las actividades
que se desarrollaron en el mes de julio de 2026.

c) Di seguimiento al orden y limpieza de 05 areas de la Casa de Desarrollo Cultural mediante la organizacion de 08
elementos de mobiliario, correspondiente a 01 mes plegable, 01 escritorio, 04 sillas pasticas y 02 tableros; asimismo, di
seguimiento al resguardo y adecuada disposicién de insumo de limpieza, higiene y oficios, manteniendo una imagen
positiva del inmueble, durante el mes de julio de 2026.

d) Participéenla preparacion de los espacios fisicos requeridos para la realizacion de los eventos programados por la Casa
de Desarrollo Cultural del Municipio de Melchor de Mencos Departamento de Petén, efectuando el montaje, organizacion
y acondicionamiento conforme a las instrucciones recibidas, garantizando que los ambientes estuvieran disponibles en
tiempo y forma para el desarrollo de las actividades durante el mes de julio de 2026.

e) Llevé a cabo el material de apoyo a las diferentes 5 actividades que se llevaron a cabo en la Casa de Desarrollo Cultural
del Municipio de Melchor de Mencos, Departamento de Petén la cual me fueron asignadas por la Direccion de
Participacién Ciudadana durante el mes de julio de 2026, cumpliéndolas de manera oportuna, responsable y conforme
a los requerimientos institucionales.

Jaquelin Alejandra Segura Arias
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